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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 23
(Từ  13 / 02 /2017 đến  19/ 02 /2017)

	Ngày
	                                Nội dung công việc
	Thành phần

	
   Thứ hai
13/02/2017
	- Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
- Dạy đạo đức 5/1,5/2
- Họp giao ban
-Lập kế hoạch dự thảo công tác XMC-PCGD
-Chấm góc sản phẩm K1; phục vụ bạn đọc
- Lưu mẫu thức ăn từ thứ 2 đến thứ 6
- Dạy mỹ thuật 5/2; dạy kỹ thuật 5/1
- Truy cập gmail và chuyển giao đến các bộ phận có liên quan từ thứ 2 đến thứ 6; làm danh sách HS đóng tiền 2 buổi 2015-2016
-Kiểm diện và báo cơm từ thứ 2 đến thứ 6
-Dạy âm nhạc 1/2,1/1, 5/3; tập nghi thức đội
- Mở sổ quỹ TM các loại quỹ tại đơn vị; chốt sổ quỹ tiền mặt tháng 01/2017

	- Toàn trường
- C.Vân
- BGH-TT
- C. Mở
- C. Nai
- C. Hằng
- C.Trang
-C.Nguyệt


- C.Hương
- C.Dung
-C. Phượng


	

Thứ ba
14/02/2017
	- Trực văn phòng; kiểm tra vệ sinh
- Lập dự trù kinh phí hoạt động TTHTCĐ
- Chấm góc sản phẩm k2; thu tiền ăn bán trú tháng 2/2017
- Nhập liệu học sinh chuyển trường đi đến vào sổ
- Duyệt KHBD(K1,K2); dự giờ đột xuất
- Đi học; dạy âm nhạc tiết 1 lớp 4/2; tập nghi thức đội
- Đối chiếu kho bạc tiền gửi tháng 01/2017; đối chiếu kho bạc quý 4+ cả năm

	-C.Hằng
- C. Mở
- C. Nai
- Nguyệt 
- C.Trang, GV
- C.Dung
- C. Phượng

	

Thứ tư
15/02/2017
	- Lập kế hoạch TTHTCĐ năm 2017
- Chấm góc sản phẩm khối 3; dạy âm nhạc 4/3
- Nhập sổ khen thưởng học kỳ 1
- Duyệt KHBD khối 3,4 ; dự tập huấn tập làm văn( trường bồi dưỡng)
- Dạy âm nhạc 2/1;2/2;3/1;3/2; cập nhật trang web; tập nghi thức đội
- Nộp dự toán năm 2017; nộp nghị định 43 năm 2016
- Thống kê học sinh mắc bệnh cong vẹo cột sống

	- C. Mở
- C. Nai
- C. Nguyệt
- C.Trang

-C.Dung

- C. Phượng   
- C. Hằng                                                                                               

	
   Thứ năm
16/02/2017
	- Tổng hợp số liệu học sinh TNTHPT và học nghề
- Chấm góc sản phẩm k4; thu tiền học tiếng anh BN T2/2017
- Xây dựng kế hoạch tuần;duyệt KHBD K5
- Cập nhật cổng thông tin điện tử
- Tổng hợp kế hoạch tuần của các bộ phận
- Đi học; tập nghi thức đội
- Hồ sơ GTGC quí 4+ cả năm; mục thu, mục chi quí 4/2016 và cả năm
- Kiểm tra vệ sinh

	- C. Mở
- C. Nai
- C.Trang
- C.Nguyệt
- C.Hương
- C.Dung
- C. Phượng

-C.Hằng

	   

    Thứ sáu
17/02/2017
	- Họp bộ phận
- Họp BGH 
- Tổng hợp số liệu nữ có trình độ TNTHPT
- Chấm góc sản phẩm khối 5
- Rà soát lại văn bản họp tổ; tổng hợp lại báo cáo cáo các tổ K1, K2, K3,K4, K5
- Dạy âm nhạc lớp 5/1; 5/2; tập nghi thức đội
- Duyệt nội dung SHDC, dạy âm nhạc lớp 5/1; 5/2
- Quyết toán quý 4+ quyết toán cả năm; lập hồ sơ còn tồn đọng KKTS năm 2016

	- Các bộ phận
- C.Vân- Trang
- C. Mở
- C. Nai
 -C. Nguyệt

- C.Dung
- C.Trang
- C. Phượng
 

	 Thứ bảy
18/02/2017
	-Tập nghi thức đội (từ 7 giờ 30 phút đến 10 giờ)
-Tham gia GVG cấp huyện( TH Trần Văn Chẩm)
	-Dung,HS
-Lợt A, Duyên, C.Lý, Thuỷ

	  Chủ nhật
19/02/2017
	-Dẫn học sinh dự thi Hội thi Nghi thức đội
	-Dung, Thơ, Như, HS



Nơi nhận:						                               HIỆU TRƯỞNG
- PHT, các Tổ trưởng;                                                                                        ( Đã ký)  
- Lưu: VT                                                                                               Nguyễn Thị Mộng Trang






